
Folkekirkens økonomi

”Ny kasserer” 

Tillykke med valget – som kasserer
.. Og velkommen i fællesskabet

Som menighedsrådsmedlem er du med i et 
fællesskab - faktisk flere:

1. Det lokale menighedsråd 

2. Distriktsforeningen

3. Landsforeningen af Menighedsråd sammen 
med 12.000 andre 
menighedsrådsmedlemmer

Ring til os – vi kan hjælpe dig godt i gang!
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Landsforeningen af Menighedsråd
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Forventninger

• Hvad tænker du er kassererens 
vigtigste opgave? 

• Hvad vil du især gerne blive klogere på 
i aften? 

• Tal med din sidemakker (ca. 5. 
minutter
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Kassererfunktion

Lov om menighedsråd § 9, stk. 2:

Menighedsrådet vælger af sin midte 1 
kasserer. 
Den praktiske udførelse af opgaverne kan knyttes 
til en af kirkens kirkefunktionærstillinger eller 
overlades til en professionel regnskabsfører.
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Program for kurset

De grundlæggende 
regnskabsprincipper

Menighedsrådets 
økonomiske 

ramme

Folkekirkens 
økonomiske 

struktur

Det praktiske 
arbejde som 

kasserer

Kassererens 
vigtigste opgaver
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Program for kurset

De grundlæggende 
regnskabsprincipper

Menighedsrådets 
økonomiske 

ramme

Folkekirkens 
økonomiske 

struktur

Det praktiske 
arbejde som 

kasserer

Kassererens 
vigtigste opgaver
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Kassererens vigtigste opgaver

8

LT0LT1
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Slide nummer 8

LT0 Kunne den første slide i afsnittet være en oversigt over 
kassererens vigtigst opgaver, som så bliver foldet ud på de 
efterfølgende slides. Det kan være med til at skabe overblikket 
for tilhørerne.
Lars Thomey; 2025-01-27T13:15:31.474

LT1 Kun vi slette et par billeder og skrive konkrete værktøjer til 
økonomiopfølgning - WebData, kvartalsrapporter, udskrifter 
mv.
Lars Thomey; 2025-01-27T13:43:40.813



Løbende følge den økonomiske udvikling

9

LT0

Formidling til menighedsrådet

.. Om den økonomiske situation 

1. Fokuser på det væsentlige
• (Største beløbsafvigelser eller 

problematiske afvigelser)

2. Kræver det nye beslutninger fra 
menighedsrådet? 

3. Skal budgettet justeres?
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Slide nummer 9

LT0 Skal der være flere slides om økonomisk opfølgning og 
korrigerende handlinger
Lars Thomey; 2025-01-28T08:14:57.720

Slide nummer 10

LT0 Kunne vi ikke italesætte hvilke muligheder der er for at få 
indblik i den økonomiske situation. Fx kvartalsrapporter, 
udskrifter fra Brandsoft på formål og art, udtræk af data til 
Excel via WebData-modul.
Lars Thomey; 2025-01-27T13:13:10.524



Planlæg året – styr på deadlines
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Have styr på formalia
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Regnskabsinstruks, 
bogføringsprocedure og 
vedtægter

• Sikrer, at ansvar og kompetencer er 
fordelt mellem regnskabsførerfunktion 
og kasserer

• Beskrivelses af den lokale kasses 
bogføringsprocedure

• Gælder for alle menighedsråd

• Bilag skal udfyldes og ‘vedtages’

• Vedtægter en del af instruksen
13
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Program for kurset

De grundlæggende 
regnskabsprincipper

Menighedsrådets 
økonomiske 

ramme

Folkekirkens 
økonomiske 

struktur

Det praktiske 
arbejde som 

kasserer

Kassererens 
vigtigste opgaver
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Program for kurset

De grundlæggende 
regnskabsprincipper
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økonomiske 

ramme

Folkekirkens 
økonomiske 

struktur
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De grundlæggende regnskabsprincipper
Input
 Indtægter
 Udgifter

Output
 Obligatorisk:
 Budget, kvartalsrapport

og årsregnskab

 Frivillig:
 Rapporter, udskrifter og 

Excel

Registreres i et
 Budget
 Bogholderi/regnskab

Systemer – ”interne”
 Økonomiportalen
 Regnskabssystem
 Dataarkiv
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De grundlæggende regnskabsprincipper

18

To kontoplaner = To-dimensionelt regnskab

Alle indtægter og udgifter føres på både formål og art!

= minimumskrav til kontering

7X6X5X4X3X2X1X
Formål

Art

10XXXX
Indbetalinger

11XXXX
Salg

18XXXX
Lønudgifter

22XXXX
Øvrige driftsudg.

25-29XXXX
Finansielle mv.

LT0
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Slide nummer 18

LT0 Kommentar fra Linda: 
TO udskift tabel. Husk bevillingstyper - på særskilt slide
Louise Theilgaard; 2025-01-20T10:39:18.084



Fordeling på formål

Formål 1-7 er driftsformål og kan indeholde 
både indtægter og udgifter

1. Fælles indtægter (ligning og evt. bevillinger)

2. Kirkebygning og sognegård

3. Kirkelige aktiviteter

4. Kirkegård

5. Præstebolig mv.

6. Administration og fællesudgifter

7. Finansielle poster

19

Fordeling på art

20

Indtægter
• Ligning og bevillinger

Øvrige indtægter:
• Præstegård
• Udlejning
• Hjemfald gravstedskapital
• Indtægter gravsteder
• Planter, vedligehold mv.
• Kirkekaffe, spaghetti mv.
• Entré og salg ved aktiviteter

Udgifter
• Udgifter, løn

Udgifter, øvrige drift:
• Husleje
• Vedligeholdelse
• Anskaffelser
• Kontor- og kirkedrift
• IT
• Tjenesteydelser
• Varer til forbrug

LT0
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Slide nummer 20

LT0 Hvorfor er udgifterne markeret med rødt? Den røde farve 
flytter fokus.
Lars Thomey; 2025-01-27T13:18:37.403



Kirkeregnskabets struktur (kvartalsrapport) 

21

Artsgrupper

Formål

Forbrug til 
dato i %

Budget
2025

Regnskab
År til dato

Pr. 31-03-2025

37,55-100.000-37.5503 Kirkelige aktiviteter

37,5010.0003.750Indtægter

36,05-95.000-34.250Udgifter, løn

47,00-15.000-7.050Udgifter, øvrig drift

Kirkeregnskabets struktur (kvartalsrapport) 
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Kontoplaner

23

Hvor finder jeg det? 
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Fordeling på frivillige dimensioner

Muligt at tilvælge i regnskabssystem:

• Frivillige formål (3. og 4. ciffer)

• Opgave/projekt

• Sted

25

Det fler-dimensionelle regnskab

26

Udvalgte dele føres på frivillige dimensioner!

= frivillig anvendelse i regnskabssystem

CBAStedkode

Projekt

8765431

5E4D3C2B1AProjektkode

765431 XX99….….….….XX01Frivilligt formål

10XXXX

11XXXX

18XXXX

22XXXX

25-29XXXX

25
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Dimensioner i regnskabssystemet

Dimensioner i regnskabssystemet

27

=  obligatorisk (6 cifre)Konto (art)
=  obligatorisk (2 cifre)Formål 21
=  obligatorisk (tom/default=drift)Bevilling
=  frivillig dimension21(00)
=  frivillig dimensionOpgave
=  frivillig dimensionSted

Frivillige formål (3. og 4. ciffer)

De vigtigste formål
1 Fælles indtægter
2 Kirkebygning og sognegård
3 Kirkelige aktiviteter
4 Kirkegård
5 Præstebolig mv.
6 Administration og fællesudgifter

28

30 Fælles formål 
31 Gudstjeneste og kirkelige handlinger
32 Kirkelig undervisning
33 Diakonal virksomhed
34 Kommunikation
35 Kirkekor
36 Kirkekoncerter
37 Foredrags- og mødevirksomhed
39 Kontingent til DSUK 

33 Diakonal virksomhed
3300 Diakonal virksomhed
3302 Fællessang
3310 Aktivitetsudvalg
3311 Litteraturkreds
3312 Gospelkor
3313 Kunstudvalget
3314 Højskolen
3320 Menighedspleje
3321 Fredagsfamilie
3322 Fredagsforum
3323 Mødestedet

3314 Højskolen
118050 Salg ved arrangementer
186840 Honorarer (B-indkomst)
186860 Indberetningspligtige honorarer til CVR-numre
221010 Befordring efter regning
221026 Befordringsgodtgørelse - skattepligtig
221040 Ophold og fortæring efter regning
227045 Annoncering
227080 Diverse tjenesteydelser
228035 Indkøb til fortæring

27
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Formål og art i kombination giver indsigt i økonomien
1 Kirkelig ligning
2 Kirkebygning og sognegård
3 Kirkelige aktiviteter
4 Kirkegård
5 Præstebolig
6 Administration og fællesudgifter

29

1 Kirkelig ligning
2 Kirkebygning og sognegård
3 Kirkelige aktiviteter
4 Kirkegård
5 Præstebolig
6 Administration og fællesudgifter

30 Fælles formål
31 Gudstjeneste og kirkelige handlinger
32 Kirkelig undervisning
33 Diakonal virksomhed
34 Kommunikation
35 Kirkekor
36 Kirkekoncerter
37 Foredrags- og mødevirksomhed
39 Kontingent til DSUK

30 Fælles formål
31 Gudstjeneste og kirkelige handlinger
32 Kirkelig undervisning
33 Diakonal virksomhed
34 Kommunikation
35 Kirkekor
36 Kirkekoncerter
37 Foredrags- og mødevirksomhed
39 Kontingent til DSUK

3300 Diakonal virksomhed
3302 Fællessang
3311 Litteraturkreds
3313 Kunstudvalget
3314 Højskolen
3320 Menighedsplejen
3321 Fredagsfamilie
3322 Fredagsforum
3325 Tirsdagstræf
3326 Konfirmandklub

3300 Diakonal virksomhed
3302 Fællessang
3311 Litteraturkreds
3313 Kunstudvalget
3314 Højskolen
3320 Menighedsplejen
3321 Fredagsfamilie
3322 Fredagsforum
3325 Tirsdagstræf
3326 Konfirmandklub

3314 Højskolen
118050 Salg ved arrangementer
186840 Honorarer (B-indkomst)
186860 Indberetningspligtige honorarer
221010 Befordring efter regning
221026 Befordringsgodtgørelse - skattepligtig
228035 Indkøb til fortæring

Projektbevillinger

• Afføder et projektregnskab

• Særskilt regnskab – men integreret i de 
obligatoriske rapporter

• Udspringer af et projekt som 
provstiudvalget har bevilget

• Styres i regnskabssystemet via egne 
bevillingskoder (P1, P2, P3 osv.)
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Anlægsbevillinger

• Afføder et anlægsregnskab

• Særskilt regnskab – men integreret i de 
obligatoriske rapporter

• Udspringer af et anlægsprojekt som 
provstiudvalget har bevilget

• Styres i regnskabssystemet via egne 
bevillingskoder (A1, A2, A3 osv.)

31

Output – budgetopfølgning (=kvartalsrapport)

De obligatoriske rapporter

• Kan folde budget og regnskab ud på 2 cifrede formål

De frivillige rapporter

• Kan specificere og afgrænse budget og regnskab også på de frivillige 
dimensioner

• Op til 5 dimensioner (bevilling, formål, art, opgave og sted)

• Kan vise fordelingen ud på arter

32
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• Output bliver aldrig bedre end input

• Der er mulighed for at få vist budgetter og regnskaber ganske detaljeret og 
afgrænset

• Regnskabsprincipperne understøtter synliggørelse af indtægter og udgifter set 
fra flere perspektiver

Opsamling - de grundlæggende regnskabsprincipper

Input Output

33

Tip en 13’er
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2x1Tipskupon 
1. Hvad er den gennemsnitlige kirkeskatteprocent i Danmark i 2025?

1: 0,77%;   X: 0.87%;   2: 0,97%
2. Hvad var de samlede nettoudgifter til kirkegårdsdriften i den danske 
folkekirke i 2024?

1: 700 mio. kr.;    X: 900 mio. kr.;    2: 1.100 mio. kr.
3. FDF-kredsen som mødes i kirken vil støtte deres venskabskreds i Ukraine 
og søger menighedsrådet om hjælp. Hvor meget må menighedsrådet give 
FDF til denne opgave af ligningsmidlerne?

1: 0 kr.;   X: 1.300 kr.;    2: 5.000 kr.
4. Hvor mange cifre indeholder en konto i artskontoplanen?

1: 2;     X: 4;      2: 6
5. Hvor mange menighedsrådskredse har færre end 100 
folkekirkemedlemmer?

1: 21 sogne;   X: 31 sogne;    2: 41 sogne
6. Hvor mange middelalderkirker har vi cirka i Danmark?

1: 1.500 kirker;    X: 1.700 kirker;    2: 1.900 kirker
7. Hvor mange kasserere er samtidig formænd i et menighedsråd?

1: 0;    X: 29;    2: 53

X

2

1

2

1

X

1

2x1Tipskupon 
8. Formand Hansen bor 15 km fra X-købing, hvor han er menighedsråds-
medlem. Hvor meget må han få udbetalt i km-godtgørelse for kørsel til 
menighedsrådsmøder?

1: 0 kr./km   X: 2,23 kr./km   2: 3,81 kr./km

9. Menighedsrådet stiller krav om at organisten møder i mørkt tøj ved 
gudstjenester. Hvor stort et beløb må menighedsrådet afholde til 
organistens tøj?

1: Ingen øvre grænse;   X: 0 kr./år;    2: 1.300 kr./år

10. Hvor mange kvartalsrapporter skal man aflevere i løbet af et år?

1: 3;   X: 4 ;  2: 12

11. Hvor meget bidrager hver enkelt statsborger til statens tilskud til 
folkekirken (finansloven) pr år – uanset om man er medlem eller ej?

1: 151 kr./år;    X: 1.151 kr./år    2: 11.151 kr./år

12. Hvad er det mindste beløb en kirkekasse får udbetalt i ligningsmidler i 
2025?

1: 73 t.kr.;    x:  113 t.kr.;    2: 133 t.kr.

13.Hvad er fristen for menighedsrådets endelige godkendelse af budget for 
det kommende år?

1: 15. oktober;    X: 15. november;   2: 15. december

1

1

1

X

2

X
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Program for kurset

De grundlæggende 
regnskabsprincipper

Menighedsrådets 
økonomiske 

ramme

Folkekirkens 
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Folkekirkens økonomi er rammestyret – hvordan?

Menighedsrådet får tildelt et 
beløb til at lave kirke for i 
sognet = Ligningsbeløb.

40
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Folkekirkens økonomi er rammestyret – hvordan?

• Rammestyret økonomi betyder, at 
provstiudvalget ikke kan bestemme, 
hvordan pengene konkret skal bruges. 
Det beslutter menighedsrådet, og 
menighedsrådet kan beslutte at ændre 
budgettet i løbet af året.

• Bemærk dog at afrapportering i 
kvartalsrapporter altid tager 
udgangspunkt i det oprindelige, 
offentlige budget – dette kan ikke 
ændres.

41

Folkekirkens økonomi er rammestyret – hvordan?

• Menighedsrådet har ansvar for den 
økonomiske prioritering, og at den 
økonomiske ramme overholdes og der 
handles ressourcebevidst.

42
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Menighedsrådets økonomiske ramme

Vi har en flot kage i sognet med en 
række ingredienser som bygninger, 

aktiviteter, medarbejdere, kirkegård osv.

43

Menighedsrådets økonomiske ramme

Sådan ser kagen ud nu!

Indtægtsrammen =

 Ligning

 Evt. tillægsbevillinger

 Indtægter kirke og kirkegård

 Indtægtsdækket virksomhed

 Andre indtægtskilder

44
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Menighedsrådets økonomiske ramme

Driftsrammen = Udgiftsrammen

Udgiftsrammen = Udgifter til:

 Løn

 Øvrig drift

45

Menighedsrådets økonomiske ramme

Hvordan ønsker vi, at vores kage skal se ud?

• Menighedsrådets målsætninger?

• Hvilke prioriteringer?

46
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Menighedsrådets økonomiske ramme

Vores ”kirke-kage”…
• Børn-ungdom-familie
• Seniorer og singler
• Koncerter og foredrag
• Kirkekor
• Kirkegård
• Minikonfirmand
• Babysalmesang
• Udflugter og lejre
• Forsæt selv listen…

47

Menighedsrådets økonomiske ramme

Opsamling

• Hvordan skærer I kagen?

• Harmonerer jeres udgiftskage
med jeres målsætninger?

• Skal I skrue op for nogle 
aktiviteter og ned
for andre?

48
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Folkekirkens økonomiske struktur

51

LT0

Folkekirkens økonomiske struktur

52

NØGLETAL VEDR. KIRKESKATTEN 2022

0,87%GENNEMSNITLIG KIRKESKATTEPROCENT

0,40% (Gentofte)LAVESTE SKATTEPROCENT

1,30% (Læsø)HØJESTE SKATTEPROCENT

7,4 mia. kr.SAMLEDE SKATTEINDTÆGTER

1.714,40 kr.DET GENNEMSNITLIGE MEDLEMSBIDRAG 

51
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Slide nummer 51

LT0 Bør måske være sidste afsnit. Det er det mindst vigtige ift. at 
forstå kassererens rolle/ansvar.
Lars Thomey; 2025-01-27T14:02:03.775



Kirkegård 715 mio. kr.

Øvrige 368 mio. kr.

Kilde: Kirkeministeriet

Provstiudvalget 
fastsætter den 
lokale kirkeskat

Andre lokale indtægter

Kirkeministeren 
fastsætter 

landskirkeskattenFolkekirkens 
økonomiske 
struktur

Folkekirkens lokale 
økonomi

Budget-
samråd

Provsti-
udvalgProvsti-

kasse

Sogn
1

Sogn
2

Sogn
3

Sogn
4

Provsti/
(provstiudvalg)

Stat
Fællesfonden

Kommune Ki
rk

e

LT0
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Slide nummer 54

LT0 Det kunne give værdi for læseren at sætte tekst på pilene. Fx 
kommunen sender opkrævet kirkeskat til provsti. Provsti 
udbetaler ligning til sognene. Provsti betaler beløb til 
Fællesfonden (måske noget om procentdel der betales til 
Fællesfond) osv. Hvis man bare ser sliden, så er det en masse 
pile ☺
Lars Thomey; 2025-01-21T14:54:44.562
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Folkekirkens økonomiske struktur

Indtægter lokale kasser Udgifter lokale kasser

Lokal 
ligning; 85%

Indtægter 
kirkegård; 

10%

Øvrige 
indtægter; 

5%

Løn: kirke-
funktionærer

38%

Løn: kirke-
funktionærer, 

kirkegård
19%

Løn: lokalt 
finansierered

e præster
1%

Øvrige 
driftsudgifter

33%

Driftsudgift 
kirkegård

9%

Øvrige indtægter

• Udlejning af kirkerum og sognegårde
• Egen-/deltagerbetalinger til ture, lejre, 

undervisning osv.
• Entré foredrag, koncerter mv.
• Præsters boligbidrag og 

forbrugsafregning
• Indtægter fra skov og landbrug

56

Folkekirkens økonomiske struktur

55
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Folkekirkens økonomiske 
struktur
De lokale kasser - Lokal kirkeskat

Af kirkekassen afholdes udgifter til:
• Kirkebygning og sognegård

• Kirkelige aktiviteter

• Kirkegård

• Præsteboliger mv.

• Administration og fællesudgifter

• Finansielle poster

57

LR0

Folkekirkens 
økonomiske 
struktur

Hvordan bevæger pengene 
sig rundt internt i 
folkekirkens økonomi?

58
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Slide nummer 57

LR0 OK
Linda Rohr; 2024-11-25T12:43:09.728



Folkekirkens økonomiske struktur

Landskirkeskat - Fællesfonden

• Løn til præster og provster samt 
tjenestemandspensioner 
udgør ca. 2/3 af de samlede udgifter 

• Andre store poster er:
• Drift af stiftsadministrationer

• Drift af folkekirkens IT

• Udligning - tilskud til lokale kasser

• Andre mindre poster

Økonomilovens §§ 10-17

59

Folkekirkens 
økonomiske 
struktur 

60

Indtægter fællesfonden Udgifter fællesfonden

Landskirke-
skat; 99%

Øvrige 
indtægter; 

1%

Løn, pension mv.
67%

Stiftsadm.
9%

Folkekirkens IT
6%

Mindre poster
9%

Tilskud lokale 
kasser

9%

Fællesfonden

59
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Folkekirkens økonomiske 
struktur
Statstilskud

• Kommer fra alle skatteydere

• Og bruges til:

• Løn og pension til præster, provster og 
biskopper

• Udgifter ved kirkelig betjening af 
Christiansø og Hirsholmene

• Restaurering af kirker, inventar og 
bevaringsværdige gravminder

61

Folkekirkens 
økonomiske 
struktur

62

Præster og provsters lønninger

Statstilskud
40%

Fællesfonden
60%

Præster og provster

61
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Folkekirkens økonomiske struktur
Opsamling

• Indtægter:
• Lokal kirkeskat (Ligning)

• Landskirkeskat (Fællesfonden)

• Statstilskud

• Andre indtægter

• Udgifter:

• Lokalt:
løn, drift og anlæg

• Fællesfonden:
løn præster og provster og 
øvrige.

Balance!

63

Program for kurset

De grundlæggende 
regnskabsprincipper

Menighedsrådets 
økonomiske 

ramme

Folkekirkens 
økonomiske 

struktur

Det praktiske 
arbejde som 

kasserer

Kassererens 
vigtigste opgaver
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Program for kurset

De grundlæggende 
regnskabsprincipper

Menighedsrådets 
økonomiske 

ramme

Folkekirkens 
økonomiske 

struktur

Det praktiske 
arbejde som 

kasserer

Kassererens 
vigtigste opgaver

65

LT0LT1LT2

Hvad må man bruge penge på?

Af kirkekassen kan afholdes udgifter vedrørende:

1) sognets kirkelige virksomhed,

2) sognets begravelsesvæsen,

3) indtægtsdækket virksomhed, som udøves i 
tilknytning til sognets kirkelige virksomhed og 
begravelsesvæsen, jf. nr. 1 og 2,

66

LT0
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Slide nummer 65

LT0 Handler dette afsnit reelt særligt meget om det praktiske 
arbejde for kassereren. Jeg synes, det er et mismatch mellem 
indhold og overskrift.
Lars Thomey; 2025-01-21T15:07:43.520

LT1 Bør dette afsnit være afsnit 2 eller 3? Altså det skal komme 
tidligere i kurset.
Lars Thomey; 2025-01-27T14:03:18.686

LT2 Den røde tråd i dette afsnit er lidt uklar.
Lars Thomey; 2025-01-27T14:04:48.106

Slide nummer 66

LT0 Dette billede skal måske ændres - Linda er ikke sikker på, man 
må bruge ligningsmidler på fastelavn :)
Lars Thomey; 2025-01-27T19:23:17.173



Hvad må man bruge penge på?

Af kirkekassen kan afholdes udgifter vedrørende:

4) fremme af det kirkelige liv i provstiet,

5) kirkelige formål af betydning for stiftet som 
helhed,

6) den kirkelig betjening af folkekirkens 
medlemmer i udlandet, og

7) personregistrering

67

68

Årshjul Lilleby menighedsråd 

At arbejde med et 
årshjul

Ring 2: Skal-punkt

Ring 3: 
Temadrøftelse

LT0
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Slide nummer 68

LT0 Den her slide skal der lige nogle ord på. Hvordan skal den 
italesættes.
Lars Thomey; 2025-01-21T14:59:51.855



Årshjul

– både kvartalsrapporter og regnskabsudarbejdelse – husk fokus på 
regnskabsopfølgning/afvigelsesforklaringer/korrigerende handlinger mv. (dvs. år 0 
og år 1)

69

70

Foreløbige 
driftsrammer

Emner: økonomi, 
målsætninger og nye 

større opgaverLigning fastsættes

Provstiudvalg Proces Menighedsråd

Provstiudvalg 
udmelder før 15/4

MR afleverer i 
økonomiportal 15/6

15/9 kendes rammer 
og budget tilrettes

Budgetbidrag:
- driftsramme
- ønsker drift

Budget:
- driftsramme

Afholder
budgetsamråd

Fo
rå

r
So

m
m

er
Ef

te
rå

r

Budget afleveres i 
økonomiportal 15/11

Budgetproces for rammebevilling til driftsudgifter

LT0
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Slide nummer 70

LT0 Overvej at flytte slides vedr. budgetproces ned under punkt 3 
”Vigtige opgaver”
Lars Thomey; 2025-01-08T09:37:37.827



71

Emne: drøftelse af 
nye større udgifts-
krævende opgaverBevilling 

godkendes/afvises

Provstiudvalg Proces Menighedsråd

MR afleverer i 
økonomiportal 15/6

15/9 kendes rammer 
for bevilling

Budgetbidrag:
ønsker om 

bevilling

Budget:
bevilling 

specificeres i 
budgetskema

Afholder
budgetsamråd

Fo
rå

r
So

m
m

er
Ef

te
rå

r

Budget afleveres i 
økonomiportal 15/11

Budgetproces for projekt- og anlægsbevillinger

Vigtige opgaver for kasserer

Kasserer skal:

• understøtte regnskabsføreren via 
procedurer, forretningsgange og 
klare retningslinjer

• i samarbejde med regnskabsføreren sikre 
periodisk budgetopfølgning 
og rapportering til menighedsrådet

• aktivt tage ejerskab på budget og 
årsregnskab

• tilse at tildelte ligningsmidler forvaltes i 
henhold til god offentlig forvaltningsskik
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Slide nummer 72

LT0 Det første emne i kurset hedder ”Kassererens vigtigste 
opgaver”, men vi har to slides med under sidste emne, der 
hedder ”Vigtige opgaver for kassereren”.
Lars Thomey; 2025-01-21T15:06:57.006



Vigtige opgaver for kasserer

F.eks. skal kassereren:
• sætte rammer for håndtering af 

debitorrestancer
• kontrollere at attestering følger 

regnskabsinstruks
• understøtte korrekt formålskontering
• bidrage til korrekt beregningsgrundlag for 

moms og løn
• Sikre at de korrekte kirkegårdstakster 

anvendes
• sikre formalia og tidsfrister for 

budgetlægning, kvartalsrapporter og 
årsregnskab

73

LT0LT1

Roller og ansvar

 Bestyrende

 Ansvarlig

 Udførende

Menighedsråd

Kasserer

Regnskabsfører
Ekstern 

bogholder Graver

Kordegn Løn-
medarb.

Kasserer Admin. 
medarb.

Ki
rk

ek
as

se
ns

 ø
ko

no
m

i
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Slide nummer 73

LT0 Skal evt. slettes. Se om nogle af punkterne skal nævnes på 
tidligere slides
Lars Thomey; 2025-01-28T08:40:32.228

LT1 Overvej overskrift. Opmærksomhedspunkter - 
Lars Thomey; 2025-01-28T08:41:25.304



• Betaling

• Kontantkasser

• Bogføring og afstemning

• Fakturering/debitorstyring

• Momsadministration

• Lønadministration

• Anlægs- og biregnskaber

• Kvartalsrapporter

• Årsregnskabet

• Klargøring til provstirevisor

75

Regnskabsfører har ansvaret for:

Funktionen som regnskabsfører kan have 
et forskelligt persongalleri

• Den valgte kasserer udfører alle opgaver

• Kordegnen udfører alle opgaver

• En ekstern regnskabsfører udfører alle 
opgaver

• Et miks af ovenstående
Eksempel: kassereren foretager betalinger i 
bank, kordegnen indberetter til FLØS, ekstern 
regnskabsfører foretager bogføring og 
kirkegårdsleder forestår fakturering og 
debitorstyring

76

Hvem er regnskabsfører?

Regnskabsfører skal stå til rådighed 
for samarbejde med kasserer om 
udarbejdelse og aflevering af:

Budgetbidraget i foråret

Det endelige budget om efteråret

LT0
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Slide nummer 76

LT0 Figur på slide 31 i det oprindelige kursusmateriale fungerede 
godt. Den kunne være god til at sætte rammen for snakken om
roller.
Lars Thomey; 2025-01-27T14:09:55.244



• Regel- og vejledningsgrundlag

• Regnskabsinstruks med bilag

• Beskrivelse af bogføringsprocedure

• Vedtægter eller tilsvarende aftalegrundlag

• Og jeres lokale forhold…

77

Hvad definerer fordelingen af opgaver og ansvar?

Husk §1, stk. 1

Lov om menighedsråd:

• sognets kirkelige og administrative 
anliggender styres af menighedsrådet

Menighedsrådet har altid det overordnede 
ansvar!
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• Regel- og vejledningsgrundlag

• Regnskabsinstruks med bilag

• Beskrivelse af bogføringsprocedure

• Vedtægter eller tilsvarende aftalegrundlag

• Og jeres lokale forhold…

79

De vigtigste pointer

Her kan du finde mere hjælp

www.menighedsraad.dk www.km.dk

www.folkekirkensintranet.dk

www.godtfrastart.dkhttps://kirkeportal.kirkenettet.dk/
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Tak for nu 
Ring til os - eller til en af vores gode kollegaer

Spørgsmål om 
menighedsrådsarbejdet

Kontakt Landsforeningen af Menighedsråd:

• kontor@menighedsraad.dk

• Telefon 87 32 21 33 
• Mandag til torsdag kl. 10.00-15.30 
• Fredag kl. 10.00-13.00
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